附件2
XXX2024年度工作总结
（原则上不超过3000字，可视具体情况调整）
一、总结摘要（本年度整体工作情况概览）

二、重点工作（本年度推进落实重点工作进展情况、推进举措、取得的成效等）

三、常规工作（本年度一般性常规工作开展情况）

四、表彰奖励（本年度受到上级和学校党政表彰奖励情况）

五、存在问题（本年度工作存在的问题及原因）


（盖章）
年  月  日
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2024年度校级以上获奖情况统计表
（由职能部门统一填写）
	序号
	奖励名称
	获奖人员或集体
	授奖单位
	授奖时间
	备注

	1
	如：2024江苏教师年度人物
	
	江苏省教育厅、江苏省总工会
	
	

	2
	省“五一劳动奖状”
	常州大学
	江苏省总工会
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	


注：1.统计业务范围内，获得校级以上（不含校级）的各类奖励情况、荣誉称号；
2.2024年12月31日前新增奖励可随时补充报送。
2024年度校级规范性文件统计表
	序号
	文号
	文件名称
	新建/修订
	出台时间
	备注

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	


[bookmark: _GoBack]注：2024年12月31日前新增规范性文件可随时补充报送。
