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关于调整校园管控措施的通知
为落实上级关于疫情防控的精神及学校《关于继续做好冬季

疫情防控工作的通知》要求，现对学校管控措施调整如下：

一、教职工驾驶机动车辆通过车牌识别、体温检测合格后方

可进入校园。教职工机动车辆搭载校外人员进入校园，须自行申

报，报备方式可通过常大官微“访客系统”填报，或主动向门岗

登记相关信息，须确保人员信息真实。未经学工部门同意，禁止

教职工车辆搭载学生进出校园。不得将登记在校的车辆交由校外

人员驾驶进入校园。

二、使用其他通行方式的教职工凭有效证件（一卡通等）、

体温检测合格后方可进入校园。

三、学生外出继续坚持“非必要不外出”原则，如确有需求

离开校园，根据研究生院、学工处要求，可通过“i常大”备案申

请，经审核同意后，刷身份证通行（使用说明见附件 1）。

四、无校园一卡通的后勤服务等单位工作人员，凭所属部门

发放的通行证及身份证、体温检测合格后方可进入校园。合作经

营单位车辆须主动出示通行证，不得搭载师生或与业务无关人员

进出校园。

五、因公来校人员可通过常大官微“访客系统”提前填报来访

信息申请，对接部门须确保来访人员填报信息真实有效，审核批准

后，外来人员凭验证码在规定时间内进出校园（使用说明见附件 2）。

六、科教城校区西北门（智慧路通往玉兰路）即日起供非机

动车及行人通行，开放时间 6:30-21:30。

其他措施按原有规定执行，特此通知。

常州大学

2020年 12月 14日
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附件 1

常州大学学生外出备案系统使用说明

一、关于出校备案应用范围

1.出校备案服务目前仅适用于课余、周末出校时自主备案，因

参加实习实训等集体出校仍沿用现行管理规定（集体报备功能正

在开发中）。

2.如在有课的情况下出校，先履行请假手续，再提交出校备案，

出校备案不能代替请假手续。

3.各校区已试运行线上出校备案。后续会考虑优化流程，尽可

能合并、简化出校手续，为师生提供更高效的服务。

二、关于出校备案操作规范

1.校区的选择关系到校门设备的权限下发，必须准确选择所在

校区（或目的校区），系统自动记录最近一次所在校区的选择。

2.外出范围在常州市内且不留宿的备案，不需要辅导员审批，

一般提前 10分钟申请即可，在申请当天许可的时间段内可自由出

入。

3.外出范围在常州市外或校外留宿的备案，须经辅导员审批，

请至少提前 2个小时提交备案，在收到辅导员审批同意的信息后，

方可在申请的时间范围内出校。如果无法在备案时间内返校，需

要再次提交备案申请给辅导员审批。

4.如果已经提交备案或通过审批，在校门设备刷身份证无法通

过验证，请查看备案记录中状态是否为“未生效”，如果状态未生

效，请尝试再刷一次，系统会在收到刷卡信息后，检查权限并再

次下发。

5.在刷身份证进出校时，请注意设备分出校和进校通道，否则

将会导致超时返校等异常情况。请勿超时返校，否则系统会自动
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生成统计并提交给辅导员，门卫会要求纸质备案登记后方可进校。

三、关于出校备案操作步骤

第 1 步：加入“i 常大”企业微信。如果您已经在使用“i常
大”的企业微信，请跳过第 1步。

使用微信或企业微信加入“i常大”。 点击“加入学校”。

如果您已经安装了“企业微信”APP，可以直接“打开企业微信”，

否则请“下载企业微信”或到手机应用市场搜索“企业微信”进

行安装。

https://work.weixin.qq.com/join/6Nn7ar5fWAvop2QEt7kTWg/member_join_web
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第 2 步：在线提交出校备案申请。

登录企业微信，进入“工作台”，打开“出校备案”（见下图

所标注 1、2）。
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如果您是第一次使用“出校备案”功能，需要先通过“常大

统一身份认证平台”的认证，用户名是您的学号。

选择所在校区、外出范围、是否留宿、交通工具，填写事由、

目的地等信息，如果校外留宿，系统最多允许选择 2 晚。一次可

以添加多条备案申请。
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附件 2


